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系统系统系统系统概述概述概述概述 

(一一一一) 系统简介系统简介系统简介系统简介 

昆山市转型升级创新发展财政扶持专项资金项目申报和管理平台，用于专项资金项目

申报，合同管理，中期检查，验收管理，资金拨付等信息申报和管理平台。用户可分别对市

发改委、市科技局、市经信委、市商务局、市人才办、市文广局、市旅游局、市体育局、市

场监督管理局、市人社局等主管部门所属的项目类别，进行在线项目申报和查询。 

(二二二二)系统模块组成系统模块组成系统模块组成系统模块组成 

 

 

(三三三三) 系统访问系统访问系统访问系统访问 

i. 访问网址访问网址访问网址访问网址 

http://61.155.174.37:7100 

昆山市转型升级创新发展项目申报和管理平台 
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ii. 参考界面参考界面参考界面参考界面 

 

iii. 适用的浏览器适用的浏览器适用的浏览器适用的浏览器 

IE8.0、IE9.0、IE10.0、IE11.0、Chrome、Firefox、360 安全浏览器。 

第一步第一步第一步第一步：：：：单位单位单位单位注册注册注册注册 

① 单击首页中的【注册】按钮，单击【单位注册】按钮。 
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② 在单位注册页面中，输入单位的真实资料，填写完整后，单击【提交注册】按钮，

即可完成单位的注册操作，参考图如下： 

 

注意事项： 

① 组织机构代码系统根据代码编制规则制定，请单位填写真实的组织机构代码。 

② 税务登记证号为系统根据生成规则和单位输入的组织机构代码，自动生成，不
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可输入修改。 

③ 组织机构代码证正本上传、营业执照正本上传、税务登记证正本上传，请严格

按照附件的类型和大小进行上传，且系统上传成功后，会有注册成功的提示信

息。 

第二步第二步第二步第二步：：：：单位单位单位单位登录登录登录登录 

①  在首页，单位登录时，通过输入【组织机构代码】、【登录密码】、【验证码】，单击

【登录】即可登录系统，参考页面如下： 

 

第三步第三步第三步第三步：：：：待办事项待办事项待办事项待办事项 

① 单击【主菜单】系统自动显示单位用户当前需要处理的待办事项，单击可查看详情，

参考图如下： 
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第第第第四四四四步步步步：：：：维护维护维护维护单位单位单位单位信息信息信息信息 

① 单位登录后，单击待办事项中的【信息维护】进入信息维护页面，也可通过单击【系

统管理】>>【单位基本信息维护】进入信息维护页面，参考图如下： 
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② 在单位维护页面中，输入单位对应的资料信息，单击【暂存】按钮即可保存单位资

料信息，单位确认资料信息正确后，单击【确定】按钮，即提交单位信息。 

③ 提交成功后，系统会提示是否进入财务报表模块进行财务信息维护，单击提示框中
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的【确定】后，系统自动跳转到财务报表页面，参考图如下： 

 

注意事项： 

①  单位基本情况信息维护页面中带红色*号的为必填项，即单位必须填入相对应内容。 

②  单位基本情况信息维护页面中金额、数字、电话、日期等都有格式判断，如格式不

正确时，页面上会有相应的提示，单位用户请严格按照页面中的提示，输入内容，

譬如日期格式统一为：2015-01-01 的格式。 

③ 单位人员情况、近三年获得各级政府资助情况这两部分内容，系统提供可增加多行

内容输入，且可删除单位自己增加的内容，参考图如下： 

 

 

④  单位每次修改后，都需提交单位信息，提交成功后，才可进行项目申报。 
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第第第第五五五五步步步步：：：：维护单位财务情况维护单位财务情况维护单位财务情况维护单位财务情况 

① 单位单击【系统管理】>>【单位财务信息维护】可进入单位财务情况页面，参考

图如下： 

 

②  单位用户输入相应的财务信息后，单击【暂存】按钮，可暂存财务信息，确认无
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误时，单击【提交】按钮，可提交单位的财务信息。 

注意事项： 

①  单位财务信息提交后，系统默认显示为灰色，不能进行修改，如单位提交后需要

修改财务信息，可线下联系市主管部门，申请退回后方可修改，参考图如下： 

 

 

第第第第六六六六步步步步：：：：维护单位附件维护单位附件维护单位附件维护单位附件 

①   单位单击【系统管理】>>【单位附件】可进入单位附件页面，在此页面中，可

维护单位进行项目申报时需要提供的附件，参考图如下： 
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②  在单位附件页面中，单位可以按照提示的附件的格式和大小来上传相应附件。 

第第第第七七七七步步步步：：：：修改密码修改密码修改密码修改密码 

①  单位单击【系统管理】>>【修改密码】可进入修改密码页面，在此页面中，可修

改登录密码，参考图如下： 

 

第第第第八八八八步步步步：：：：提交提交提交提交单位单位单位单位申报申报申报申报资质申请资质申请资质申请资质申请 

①  单位用户，在【单位基本信息维护】和【单位财务信息维护】模块中数据提交成

功，才可进行项目申报，如申报时，提示数据没提交，请去相应页面中提交数据。 

②  提交成功后，单位单击【申报管理】>>【填写项目申请书】 
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③  以科技局为例，单击【市科技局】页签，单击对应类别中的【填写项目申请书】

按钮，参考图如下： 

 

④ 单位用户每年第一次申报科技局的项目时，系统会弹出是否需要向科技局提交单位

资质申请，参考图如下： 
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⑤  单击【确定】按钮，即提交申请成功，将等待主管部门审核通过后才可进行相应

的项目申报，单击【取消】按钮，不会提交单位资质审核申请，参考图如下： 

 

第第第第九九九九步步步步：：：：查看单位查看单位查看单位查看单位申报申报申报申报资质资质资质资质审核结果审核结果审核结果审核结果 

①  单位提交申请成功后，在【系统管理】>>【单位资质审核结果】中可查看市主管

部门对单位资质的审核结果，参考图如下： 

 

第第第第十十十十步步步步：：：： 项目项目项目项目申报申报申报申报 

i. 填写填写填写填写项目项目项目项目申请书申请书申请书申请书 

①  单位申报资质审核通过后，单位方可进行该类别的项目申报，单击【填写项目申
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请书】按钮，参考图如下： 

 

②  在项目申请书页面中，按照申请书模板内容，依次填写好相应内容，单击【暂存】

按钮即可暂存申请书，参考图如下： 

 

ii.提交提交提交提交项目项目项目项目申请书申请书申请书申请书 

① 每个页签内容填写完成后，在修改页面中，单击【提交项目申请书】按钮，即可成
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功提交项目申请书，参考图如下： 

 

iii. 查看查看查看查看审核信息审核信息审核信息审核信息 

① 单位用户在【申报管理】>>【项目申请书查询】模块中，可查看单位的申请书信

息，在列表中可查看申请书审核进度，参考图如下： 
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②  单击数据列表操作中的【查看】按钮，可查看申请书详情，单击不同的页签，可

进行切换，单击【项目审核信息】和【流程图】页签，可查看该申请书的审核流

程和审核结果，参考图如下： 

 

 

iv. 下载下载下载下载项目项目项目项目申请书申请书申请书申请书 

①  在项目申请书列表中，单击【下载项目申请书】可把项目申请书导出到 word 文档，

可在线打开，也可在线下载，参考图如下： 
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② 当项目状态为“项目申报已完成”时，则表示项目申报流程已完成，可继续下个流

程操作；如项目状态为“审核中”时，请等待相应人员审核；如项目状态为“退

回修改”时，单位需查看审核意见，按照审核意见，进行修改申请书，修改好后，

可再次提交申请书；如项目状态为“不符合申报条件”时，则该项目不可进行项

目申报。 

第十第十第十第十一一一一步步步步：：：： 合同管理合同管理合同管理合同管理 

i. 添加合同添加合同添加合同添加合同 

①  项目申请书是否需要走合同管理流程，是依据对应项目类别的流程配置，由对应

的市主管部门设定，故不是所有项目申请书都有合同管理。 

②  以科技局为例，科技局主管用户已配置申请书的合同管理流程，故单位等待科技

局主管用户【生成合同】操作后，单位才能在【项目管理】>>【合同管理】中，

查看该项目的合同内容，参考图如下： 
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③  在合同管理列表中，单击操作中的【添加合同】操作，即可添加合同内容，参考

图如下： 

 

ii. 提交合同提交合同提交合同提交合同 

① 在合同管理页面中，通过单击上面的页签，可进行页签切换，填写好所有页签内容

后，单击页面中的【提交合同】操作，可提交合同，参考图如下： 
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iii. 查看查看查看查看审核信息审核信息审核信息审核信息 

① 单位在【项目管理】>>【合同管理】模块中，可查看单位的项目合同信息，在列

表中可查看合同状态，参考图如下： 

 

② 单击操作中的【查看】按钮，可查看合同详情，单击不同的页签，可进行切换，单

击【审核信息】和【流程图】页签，可查看该合同的审核流程和审核结果，参考

图如下： 
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iv. 下载下载下载下载合同内容合同内容合同内容合同内容 

① 在合同管理列表中，单击【下载合同】可把合同内容导出到 word 文档，可在线打

开，也可在线下载，参考图如下： 
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② 当合同状态为“合同已生成”时，单位用户可添加合同；如合同状态为“合同已审

核通过”时，则表示合同管理流程已完成，可继续下个流程操作；如状态为“审

核中”时，请等待相应人员审核；如状态为“退回修改”时单位需查看审核意见，

按照审核意见，进行修改合同，修改好后，可再次提交合同。 

第十第十第十第十二二二二步步步步：：：： 中期检查中期检查中期检查中期检查 

i. 填写中期检查填写中期检查填写中期检查填写中期检查 

①  项目申请书是否需要走中期检查流程，是依据对应项目类别的流程配置，由对应

的市主管部门设定，故不是所有项目申请书都有中期检查。 

②  以科技局为例，科技局主管用户已配置申请书的中期检查流程，故单位等待科技

局主管用户【生成中期检查】操作后，单位用户才能在待办事项中查看，或者在

【项目管理】>>【中期检查】中，填写该项目的中期检查内容，单击操作中的【填

写中期检查】，即可添加中期检查，参考图如下： 

 



网进科技(昆山)有限公司 

Netmarch Technologies (Kun Shan) Co.,Ltd 

 21 / 28 

 

 

ii. 提交中期检查提交中期检查提交中期检查提交中期检查 

① 在中期检查页面中，通过单击上面的页签，可进行页签切换，填写好所有页签内容

后，单击页面中的【提交中期检查】操作，可提交中期检查，参考图如下： 

 



网进科技(昆山)有限公司 

Netmarch Technologies (Kun Shan) Co.,Ltd 

 22 / 28 

 

iii. 查看审核信息查看审核信息查看审核信息查看审核信息 

① 单位在【项目管理】>>【中期检查】模块中，可查看单位的项目中期检查信息，

在列表中可查看中期检查状态，参考图如下： 

 

②  单击操作中的【查看】按钮，可查看中期检查详情，单击不同的页签，可进行切

换，单击【审核信息】页签，可查看该中期检查的审核信息，参考图如下： 

 

③ 当中期检查状态为“填写中期检查”时，单位可填写中期检查；如中期检查状态为

“审核通过”时，则表示中期检查流程已完成，可继续下个流程操作；如状态为

“审核中”时，请等待相应人员审核；如状态为“退回修改”时，单位需查看审

核意见，按照审核意见，进行修改中期检查，修改好后，可再次提交。 
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第第第第十三十三十三十三步步步步：：：： 验收管理验收管理验收管理验收管理 

i. 填写验收申请填写验收申请填写验收申请填写验收申请 

①  项目申请书是否需要走验收管理流程，是依据对应项目类别的流程配置，由市主

管部门设定，故不是所有项目申请书都有验收管理。 

②  以科技局为例，科技局主管用户已配置申请书的验收管理流程，单位用户才能在

【项目管理】>>【验收管理】中，查看该项目的验收内容，参考图如下： 

 

③  在验收管理列表中，单击操作中的【填写验收申请表】操作，即可添加验收申请

内容，参考图如下： 
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ii. 提交验收申请提交验收申请提交验收申请提交验收申请 

① 在验收申请页面中，通过单击上面的页签，可进行页签切换，填写好所有页签内容

后，单击页面中的【提交验收申请】操作，可提交验收申请，参考图如下： 

 

iii. 查看审核信息查看审核信息查看审核信息查看审核信息 

①  单位在【项目管理】>>【验收管理】模块中，可查看单位的项目验收信息，在列

表中可查看验收审核进度，参考图如下： 

 

②  单击操作中的【查看验收申请表】按钮，可查看验收详情，单击不同的页签，可

进行切换，单击【审核信息】和【流程图】页签，可查看该验收的审核流程和审

核结果，参考图如下： 
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iv. 下载下载下载下载验收申请验收申请验收申请验收申请 

①  在验收管理列表中，单击【下载验收申请】可把验收内容导出到 word 文档，可在

线打开，也可在线下载，参考图如下： 
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② 当验收状态为“同意受理”时，则表示验收管理流程已完成，可继续下个流程操作；

如状态为“审核中”时，请等待相应人员审核；如状态为“退回修改”时，单位

需查看审核意见，按照审核意见，进行修改验收申请，修改好后，可再次提交验

收申请。 

v.    查看查看查看查看验收结论验收结论验收结论验收结论 

①  以科技局为例，项目完成验收后，单位用户可在【项目管理】>>【验收结论】中，

查看验收状态及验收结论，参考图如下： 
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第十第十第十第十四四四四步步步步：：：：资金资金资金资金管理管理管理管理 

i. 查看资金拨付意见查看资金拨付意见查看资金拨付意见查看资金拨付意见 

①  财政局用户资金拨付审核后，单位用户可查看资金拨付状态，参考图如下： 

 

②  在上图中，单击【查看】操作，可查看项目的详细信息，通过页签的切换，可查

看项目的审核信息、市财政局用户的审核意见和下达金额信息，参考图如下： 

 

ii. 查看资金拨付情况查看资金拨付情况查看资金拨付情况查看资金拨付情况 

① 市财政局用户完成同意拨付后，单位用户，可在列表中查看资金拨付文号、拨付时

间、拨付金额，参考图如下： 
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